UBND HUYEN MO CAY-BAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - T do - Hanh phiic
8é: §& /PGD&DT Mo Cay Béc, ngay 0% thing 11 ndm 2018
V/v huéng dan thuc hién

nhiém vu cong nghé thong tin
nam hoc 2018 - 2019.

Kinh gtri: Hiéu truéng cac Truong MN-MG, TH, THCS.

Cén cir Cong van 1904/SGD&DPT-KTQLCLGD&CNTT ngay 05 thang
10 ndm 2018 cua S& Gido duc va Dao tao Bén Tre vé huéng dan thuc hién
nhi€m vu cong nghé théng tin ndm hoc 2018 - 2019;

Phong Gido duc va Pao tao Mo Cay Bic huéng dan thuc hién nhiém vu
céng nghé thong tin (CNTT) nam hoc 2018 - 2019 véi nhimg ndi dung cu thé
nhu sau:

I. PHUONG HUONG NHIEM VU:
1. Muc tiéu, dinh hwéng

Nam hoc 2018 - 2019 cling 14 nam hoc thir hai nganh Giao duc va Pao
tao thuc hién Quyét dinh sé 117/QD-TTg ngay 25/01/2017 cta Thu tudng
Chinh pht phé duyét d&& an “Ting cudng tng dung cong nghé thong tin trong
quan 1y va hd trg cac hoat dong day -hoc, nghién ctru khoa hoc goép ph'fm nang
cao chit luong GD&DT giai doan 2016 - 2020;.dinh huéng dén nim-2025” va
Quyét dinh sb 6200/QD-BGD&DPT ngay 30/12/2016 cia B trudng Bo
GD&DT phé duyét ké hoach ung dung CNTT giai doan 2016 - 2020 cua B0
GD&DPT, nganh Gido duc va Dao tao M6 Cay Béc x4c dinh:

- Ung dung CNTT&TT trong Gi4o duc cin dugc trién khai mét cach
ddng bd va quyét 1iét, nhét 13 trong cong tac quan 1y va didu hanh cta nganh
Giao duc va Pao tao.

- Ung dung CNTT&TT trong gido duc nhdm nang cao hiéu qua cong tac
thong tin, tuyén truyén cta nganh Gido duc va Pao tao trén co s phét huy tbt
nhét hé théng Cdng théng tin dién tir ctia nganh, cia céc don vi co s& gido duc,
dang tai kip thoi cac chu truong, chinh sach cia Pang, Nha nuéc va cua nganh.
Pong thoi thong qua hé théng Céng thong tin dién tir nng cao hidu qua cong
tac cai cach hanh chinh, phuc vu nguoi dan ngay mét tt hon.

- Ung dung CNTT&TT trong gido duc nham gép phan dbi méi phuong
phap day - hoc, 601 moi phuong thirc quan Iy nha truong. Xéy dung mé hinh
truong hoc tién tién, hién dai gén véi viéc tng dung CNTT&TT lam nén tang
theo dinh hudng xay dung truong hoc dién tir, trudng hoc thong minh.

2. Nhiém vu trong tim

Nam hoc 2018 - 2019 nhiém vu trong tdm linh vuc cdng tdc Ung dung
CNTT&TT trong Gido duc cta nganh Gido duc va Pao tao huyén M6 Cay Béc
duge xac dinh cu thé nhu sau:

1. Tiép tuc thuc hién céc muc tiéu cta Ké hoach s6 1970/KH-UBND
ctia Uy ban nhén tinh vé& viéc “Tang cudng tng dung cong nghé théng tin trong
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quan ly va hd trg cic hoat dong day - hoc, nghién ctru khoa hoc gép phan nang
cao chét lrong Gido duc va Pao tao giai doan 2016 - 2020, dinh hudng dén
nam 2025.

2. Tap trung x&y dung co s dit liéu (CSDL) ding chung nganh Giso
duc va Dao tao. CSDL dam bao tinh chinh x4c va day du cho céc bac hoc gido
duc Mam non va gido duc phé thong. Pam bao 100% don vi, co sé& gido duc cb
phin mém quan ly trudng hoc truc tuyén va CSDL cia céc hé théng phai duoc
tich hop trong hé théng CSDL dung chung ciia nganh Gido duc va Pao tao;
Tang cuong su dung hd s& dién tuo (gém sb diém, hoc ba, sb lién lac...); xay
dung giai phép tuyén sinh truc tuyén céc 16p dau cép hoc.

3. Pam bao 100% don vi, co s gido duc co trang thong tin dién tir va
dap g dugc cdc yéu ciu v& mit noi dung, k¥ thuét theo Théng tu 53/2012/TT-
BGDDT. Trang tin dién tir ctia cac don vi, co sé& gido duc phai dugc tich hop
trong hé thong Cong théng tin dién tir ctia Phong Gido duc va Pao tao tai dia
chi: www.mocaybac.edu.vn. Hé théng trang thong tin dién tr cia cic don vi
can duoc st dung mét cach thiét thyuc va hiéu qua.

4. Tiép tuc tb chirc, cap nhét, x4y dung nhimg chuong trinh tip huén
nang cao ning luc mg dung CNTT&TT trong gido duc theo chuin k¥ nang st
dung CNTT ctia d6i ngii can bd quan Iy gido duc va gi4o vién theo quy dinh tai
Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B Thong tin va Truyén
thong, BO Gido duc va Dao tao dong thoi dinh hudng theo chudn CNTT quéc té
hham nang cao hiéu qua viéc ing dung CNTT&TT trong day - hoc:.

5. Tang cuong x3 hdi héa viée xdy dung, phat trién va ung dung
CNTT&TT trong Gido duc va Pao tao. C6 thé thi diém thuc hién vide thué dich
vu CNTT (theo QP sb 80/2014/QD-TTg ngay 30/12/2014 cta Thi Tudng
Chinh pht Quy dinh thi diém thué dich vu CNTT trong co quan nha nudc; va
theo hinh thirc hop tac cong tu PPP) nhim néng cao hiéu qua cong tic ing dung
CNTT&TT theo huéng tién tién, hién dai.

6. Trién khai ddng bd cac phin mém quan ly trong cac co s& Gido duc
va Pao tao, két ndi lién thong dit liéu véi co sé dit 1iéu cua nganh. Xay dung,
cdp nhét va khai théc kho hoc liu s6, ngan hang c4u héi truc tuyén ding chung,
dong gdép vao tri thirc Viét sé héa qubc gia; phat déng gido vién tham gia xay
dung bai gidng e-Learning va déng gép vao kho bai giang e-Learning truc
tuyén cua B§ Gido duc va Pao tao.

II. NHIEM VU CU THE
1. Ciing ¢6 d9i ngii c4n bd phu trach CNTT

Pé trién khai thanh cong nhiém vu CNTT, Phong Gido duc va Pao tao
d& nghi cac co s& gido duc phan cong dau mdi theo dbi, phu trach CNTT nhu
sau:

- P6i voi Phong Gido duc va Pao tao: phan céng lanh dao Phong va
chuyén vién vién 1am dau mdi theo ddi, trién khai nhiém vu CNTT cho toan
nganh.



- Pbi v6i mbi don vi truong hoc: _phén cong lanh dao nha trudng va vién
chirc dam nhén phy trach CNTT lam diu mdi trién khai nhiém vu CNTT ciia
don vi.

2. Ung dung CNTT trong cac hoat dong diéu hanh va quan ly giao duc
2.1. Xay dyng co sé dir liéu dung chung ctia nganh

Phong Gido duc va Pao tao 1am diu méi theo ddi cac don vi truc thudc
x8y dung CSDL dung chung cho nganh Gido duc va Pao tao huyén nha. CSDL
dung chung cua nganh Gido duc va Dao tao duge xy dung trén nguyén tic co
s¢ dif liéu do S¢ Gido duc va Dao tao quan ly, van hanh va khai théc. CSDL bao
gbm cic phan hé: co s¢ dit liu truong, 16p, d6i ngti, hoc sinh va mét s6 phan hé
khéc... dé phuc vu cung cip sb liéu théng ke, théng tin ho trg quan 1y gido duc
va cac hoat dong mg dung céng nghé théng tin clia nha trudng. Yéu cau céac
don vi trudng hoc phai nhép dit liéu va dir liéu quan ly truong hoc phai dam bao
tinh chinh xac va day du.

Trong qua trinh trién khai c4c hé théng théng tin quan ly tap trung, cac
co s& gido duc phai lam chi s¢ hitu co s0 dit liéu giao duc phuc vy cho cong tac
quan ly gido duc. Khong cho phép céc tb chitc, c4 nhan va doanh nghiép sé hitu
va khai théc tai san dit liéu gido duc vao bét ky muc dich ndo khi chua dugc
phép clia co quan quén ly.

Trén co s& hé théng CSDL dung chung cia nganh Gido duc va bao tao
Phong Gido duc va Pao tao phdi hop véi céc don vi cung cAp phin mém x4y
dung céc giai phap dbng bd dir liéu vao hé théng CSDL toan nganh cua B0
Giao duc va Dao tao.

2.2 Thwe hién Cong thong tin dién ti ‘phuc vu cong tac quén ly

Nam hoc 2018 - 2019, cac don vi can d4y manh cong tac thong tin,
tuyén truyen trén mdi trudng mang, cu thé: trién khai va vén hanh mét cach hiéu
qua hé théng trang thong tin dién tir clia cac don vi trong hé théng Cdng thong
tin dién tr cia nganh Giado duc va Dao tao tai dia chi www.mocaybac.edu.vn.

Cbng thong tin dién tir cua nganh 1a kénh thong tin chinh thic cia
nganh Gido duc va Pao tao huyén; 1a méi truong truyén tai céc thong tin, quan
ly, diéu hanh va 1a moéi truong tuyén truyén cac chu truong, chinh sach cua
Dang, Nha Nudc va cia nganh Gido duc Dao tao. Cong thong tin dién tix nganh
Gido duc va Pao tao dong thoi tich hop hé théng trang thong tin dién tir cia céc
don vi, co s& gido duc trén dia ban huyén.

Trén moi truong Chng thong tin dién tu Phong gido duc va dao tao va
cac trang thanh phan tai cic co s& gido duc cin cung cip céc dich vu cong truc
tuyén, dic biét cac dich vu cong phuc vu phu huynh va hoc sinh.

Cbng thong tin dién tr nganh Giao duc Va Dao tao cling 13 méi truong
tich hop cac hé théng quan ly truong hoc truc tuyén. Vi vay, Phong Giédo duc va
Dao tao yéu ciu dam bao 100% céc co s& giao duc phai c6 trang théng tin dién
tir phai dugc tich hop trong hé théng cdng thong tin dién ti clia Phong Giéo duc
va Pao tao. Cong théng tin dién tir cta cac don vi phai dugc st dung mét cach
thuc chét va hiéu qua.




bic biét, trang thong tin dién tir cta cac don vi, co s¢ gido duc can 4p
dung cong nghé, tidu chuén, giai phap:
v'Giai phép k¥ thuat hd tro ngudi ding truy cap tir cac thiét bi di
dong.
v'Giai phdp cho phép chia sé ndéi dung RSS (Really Simple
Syndication)

Céc don vi s dung hé thdng trang thong tin dién tir déu da duoc 4 ap dung
cac cong nghé, tiéu chuan trén.

Céc don vi can ban hanh quy ché quén Iy, van hanh va khai thac sir dung
cac hé théng CNTT, phén cong cu thé trach nhiém vé quéan ly, sir dung hé
théng. Pam bao hé théng van hanh an toan, an ninh théng tin. C6 dé nghi hinh
thire khen thuéng céc c4 nhan lam t6t ddng thoi c6 cac bién phap ché tai dbi véi
cac ca nhén chua hoan thanh nhiém vu dugec giao.

2.3 Trién khai hé thong quan ly hanh chinh dién tir (e-office)

Khuyen khich sir dung phin mém quan ly hanh chinh dién tir (e office)
két ndi tht ca cac truomg voi Phong Gido duc va Pao tao phuc vu trao dbi thong
tin, trao ddi van ban dién to, quén ly diéu hanh trén méi truong mang.

Céc don vi truong hoc c6 ché do cap nhét théng tin dam bao t6i thiéu
hai 14n m6t ngay (budi sang: trudc 8 gid; budi chidu: trude 5 gid) thong qua hé
thdng quéan 1y vin ban va hd so cdng viéc cling nhu kénh thong tin: Céng thong
tin di€n tr cia nganh va thu dién tir (e-mall) cua don vi. Tang cuong sir dung
van ban dién tu trong cong tac quan ly, diéu hanh va théng tin lién lac cta don
vi minh. Pam bao ché d6 thong tin chinh x4c va kip thoi. Pam bao 100% cac co
s& gido duc va 1anh dao cic don vi c6 dia chi thu dién tir @é sir dung trong cong
tac.

2.4. Str dung phin mém quan Iy trong nha trong va sit dung s6 dién
tir trong quan ly va luu triv

Néam hoc 2018 - 2019, Phong Gido duc va Dao tao d& nghi céc don vi
tdng cuong sir dung céc loai s6 sich dién ti, 100% cac trudng phd théng st
dung S6 goi tén ghi diém c‘hen tir va céc loai sb sach dién tr khac. 60% co so
gido duc trién khai thém cac sb dién tir nhu: hoc ba, s6 thur vién, thiét bj.. . phuc
vu cOng tac quan ly, luu trir va két ndi dugc véi co sé dit lidu nganh.

- Phdn mém quén ly truong hoc tai céc trudng Tiéu hoc phai thuc hién tdt
viéc danh gid theo Thong tu s6 22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 va Thong
tu s6 30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014 cua B6 Giao duc va Pao tao.

2.5. Khai thac sir dung c6 hiéu qua cac phan mém va hé thong thong
tin ctia B6 Gido duc va Pao tao

Tiép tuc sir dung va khai thac c6 higu qua cac phan mém d& dugc Bo
GD&DT cung cAp mién phi dung thong nhét trén toan quéc, cu thé:

- Hé théng thong tin quéan 1y phd cép gido duc va chéng m chit.

- Cong thong tin dién tir cua B6 GD&DT tai dia chi https://moet.gov.vn

- Cong thong tin thi va tuyén sinh tai dia chi https:/thituyensinh.vn

- Kho bai giang e-leanring tai dia chi https://elearning.moet.edu.vn




3. Thye hién hop true tuyén qua mang
- Mua sim thay thé thiét bi hop truc tuyén clia nganh va tiép tuc st dung
c6 hiéu qua hé thong hop truc tuyén qua mang hién co.
- Phén d4u 70% cac cudc hop, tap huén chuyén mén duoc thuc hién bang
hinh thirc truc tuyén theo Ké hoach s6 1970/KH-UBND cua Uy ban nhén tinh.
4. I'.Tng dung CNTT trong d6i méi phwong phap day va hoc
Viéc tng dung CNTT&TT dbi méi phuong phép day - hoc can duge thuc
hién mot cach sang tao va thiét thuc theo huéng gido vién tu tich hop CNTT
vao timg mon hoc dé ning cao hiéu qua bai giang. Gido vién sir dung thanh thao
cac thiét bj day hoc hién dai, céc phan mém trinh chiéu, két hop cac phin mém
md phong, thi nghiém ao va phin mém day hoc, dong thoi tmg dung céc cong
cu truc tuyén nhim ning cao hiéu qua cong tac quan ly 16p hoc, tuong tac voi
hoc sinh trong 16p hoc. Pé viéc tng dung CNTT&TT trong gido duc dat hiéu
qua cao, thu truéng céc don vi va giao vién cén thuc hién cac nhiém vu cu thé
sau:

- Tich cuc tham gia cac 16p bdi dudng k§ ning tmg dung CNTT cho
gido vién va can bd quéan 1y gido duc nhim ning cao ning luc va img dung
CNTT&TT trong gido duc.

- Nha trudong phat dong mai gido vién xay dung it nhat mot bai giang e-
Learning (uu tién céac chu de vé mén hoc trong chuong trinh gido duc phd
thong). Lanh dao don vi tuyén chon cac bai giang c6 chét luong gii it nhét 05
bai gidng e-Learning v& Phong Gido duc va Dao tao (BS phan Cong nghé thong
tin), trén co s¢ cac bai dugc cac trudng tuyén chon, Phong Gido duc va Pao tao
tuyén chon giri v& S& Gido duc va DPao tao dong gop vao kho bai giang e-
Learning ciia B§ Gido duc va Dao tao.

- Phat dong, khuyén khich gido vién tham gia x4y dung ngan hang cau
hoi truc tuyén, tur lidu, tai liéu, sach dién tir déng gop vao Kho hoc liéu sb clua
nganh va Heé tri thirc Viét sb héa qubc gia; trién khai hé théng thi va hoc truc
tuyen cic mén hoc & cac khdi 16p tir 1 dén 9 phuc vu cho gido vién, hoc sinh
mg dung c6ng nghé thong tin trong day, hoc va kiém tra danh gia.

5. Xay dung mo6 hinh gido duc dién ti, treong hoc dién tir (m6 hinh gido
duc thong minh)

Viéc trién khai mé hinh gido duc dién tir, truong hoc dién tir theo md
hinh gido duc giao duc théng minh dam bao nguyén tic img dung CNTT&TT
mdt cach hidu qua, thiét thuc, nham hién dai héa cong tic quan ly, d6i méi
phuong phap day - hoc, gop phan ning cao chét lugng gido duc, néng cao chét
lugng ngudn nhan luc. M6 hinh truong hoc dién tir bao gém cac ndi dung co
ban nhu sau:

- Ha ting va trang thiét bi CNTT phuc vu quan ly va day - hoc gbm:
mang LAN, Internet téc d& cao, mang khong day (wifi), phong mdy tinh, may
tinh phuc vu quan ly, may tinh phuc vu chuyén mén, mdy in, webcam/camera,
thiét bi trinh chiéu (man chiéu, man hinh)... va mot s6 trang thiét bi tién tién,
dugc bb tri trong phong c6 du dién tich, anh sang va ban ghé, tién nghi phu trg
phu hop.




- Hé théng phin mém tmg dung CNTT trong quan ly giao duc gom:

+ Trang tin dién tir trudng hoc dé cung cép, cong khai thong tin ra
x4 ho1; cung cap céc dich vu cdng truc tuyen t61 phu huynh, hoc sinh.

+ Sur dung thur dién tr trao d6i thong tin quan ly va day hoc.

+ Str dung phin mém quén 1y nha trurdong truc tuyén, gdm: quan ly
hanh chinh dién tir, quan ly hoc sinh, quéan ly gido vién, quan ly céac ky thi, x€p
thoi khoa biéu, quén 1y tai chinh, quéan ly co sé vat chat thu vién dién tir... Ung
dung s6 dién tr, hoc ba dién tir. Dit liéu céc hé théng can dugc ddng bd va cap
nhat trén hé théng CSDL ding chung ctia nganh Gido duc va Do tao.

- Ung dung CNTT&TT ddi méi ndi dung, phuong phap day va hoc,
gbm: sir dung_ hiéu qua cac thiét bi day hoc hién dai, phan mém day hoc, thi
nghiém 4o, phin mém md phong; tmg dung mét cach cé hiéu qua hé théng img
dung day - hoc thong minh, hién dai; ‘mg dung kho bai gidng e-Learning, sich
dién tr, sach gido khoa dién tir 601 m&i phuong phép day - hoc; img dung hé
thdng danh gia ngudi hoc truc tuyén...

- Khéng nglmg néng cao nhén thiec, nang lyc img dung CNTT cua déi
ngll cdn bd quan Iy va giao vién theo huéng chudn hoéa va chuyén nghiép.

- Ban hanh hé théng quy ché quan ly, van hanh, duy tri va ing dung cac
hé théngCNTT trong nha truong mot cach khoa hoc va hiéu qua.

6. Dam bao ha tang va thiét bi CNTT

Viéc diu tu ha tAng CNTT cén tép trung cho cac nhiém vu:

© - Pam bao 100% cic co s& gido duc dugc két nbi cap quang Internet.
Khuyen khich nha truong st dung Internet ddng thoi cia nhidu nha mang khéc
nhau dé dam bao chit luong va sy én dinh dich vu Internet. Dung lugng céc
duong truyén dam béo viéc thuc hién céac img dung tryc tuyén trén méi trudng
internet phai on dinh, dap tmg yéu ciu truy cip voi dung lugng cao trong cac
hoat dong giao duc trong nha truong.

- Trang bi thiét bj CNTT phuc vu cong tac quéan 1y, diéu hanh: phai dap
ung theo yéu cau chuyen mon cua nha truong.

- Trang bi thiét bj CNTT phuc vu day - hoc: Pam bao dii mdy tinh phuc
vu day - hoc mén Tin hoc (tiéu hoc dat ty 1€ 24 hoc sinh/1 may tinh, trung hoc
co so dat ty 1€ 16 hoc sinh/1 mady tinh), cac phong mdy tinh phuc vu day hoc
phai dugc ndi mang Internet. Ra soat va c6 ké hoach diu tu, ning cép c4u hinh
hé théng may tinh phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh ciing nhu may tinh phuc
vu viéc day va hoc. Céc don vi c6 thé van dung hinh thirc thué dich vu CNTT
(theo QD s6 80/2014/QD-TTg ngay 30/12/2014 ciia Thu Tuéng Chinh phu Quy
dinh thi diém thué dich vu CNTT trong co quan nha nudc) dé thuc hién viéc
nang cap, xay dung céc phong mdy tinh cling nhu cic thlet bi CNTT khac trong
hoat dong giado duc trong nha truomg. Viéc du tu ha tang CNTT cén dam bao
tinh thiét thue, hiéu qua, tiét kiém, dam bao tinh su pham, co sur ddng thuén cia
phu huynh hoc sinh va c6 sy phé duyét ciia cip c6 thim quyen

- Trién khai c4c bién phép dam bdo an toan an ninh d01 voi cac hé thong
CNTT. Thudng xuyén ra soat, khac phuc cac nguy co mét an toan, an ninh
thong tin. Day manh tuyén truyen t6i toan thé cén bd, giao vién va hoc sinh



nhim néng cao nhén thirc cia ngudi dung cling nhu k¥ nang nhén biét, phong
trénh céc nguy co mét an toan thong tin ddi v&i cac thiét bi CNTT c4 nhan nhu
dién thoai thong minh, may tinh, may tinh bang.
II1.TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Pao tao

- Xay dung k& hoach trién khai va g dung CNTT nhim huéng dan cac
don vi truc thudc thuc hién nhiém vu CNTT niam hoc 2018 - 2019.

- T4 chirc kiém tra, danh gia viéc trién khai nhiém vu CNTT déi véi cac
don vi truc thudc va bao cdo So két, Téng két cong tac thuc hién nhiém vu
CNTT nam hoc 2018 - 2019 gt vé S& Gio duc va Pao tao.

2. Cac don vi true thuge:

- Céc don vi x4y dung k& hoach thuc hién nhiém vu CNTT nim hoc
2018 - 2019. Ké hoach trién khai giti v& Phong Gido duc va Pao tao truéc ngdy
30/11/2018.

- Trién khai thyc hién ké hoach, timg lic bao cdo So két, Téng két vé
viéc thyc hién nhiém vu c6ng nghé thong vé Phong Phong Gido duc va Pao tao
ding quy dinh.

- K& hoach trién khai nhiém vu CNTT nam hoc 2018 - 2019 cua céc don
vi tryc thudc gii vé Phong Gido duc va Pio tao qua dia chi mail:
huynhminhhoapgd@gmail.com

Viéc trién khai nghiém tic nhiém vu CNTT nim hoc s& g6p phén thuc
hién théng loi nhiém vu chung ctia Nganh gido duc va Dao tao huyén nam hoc
2018 - 2019, vi vay Phong Gido duc va Dao tao & nghi tha truong cac don vi
nghiém tac trién khai, thuc hién nhimg ndi dung cong viéc theo ké hoach.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vudéng mic cin bao cdo vé
Phong Gido duc va Dao tao (B$ phan Cong nghé thong tin) & duoc huéng din,
giai quyét kip thoi./.

Noi nhin:

- Nhur trén (dé thuc hién);

- Phong KT, QLCLGD, CNTT

S& Giao duc va Pao tao (dé bao cao);
- Cong théng tin dién tr nganh;
-Luu VT, CNTT.




